     UBND HUYỆN GIA LÂM                                                              KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN: 11
TRƯỜNG TH LÊ NGỌC HÂN                                                 TỪ NGÀY 21/11/2022 ĐẾN NGÀY 25/11/2022.
	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	TG hoàn thành
	Người thực hiện
	Lãnh đạo, NV  trực  chính

	Hai
21/11
	S
	- Chào cờ:
- Gửi danh sách GV dự thi GV dạy giỏi cấp huyện-> mail.
	- 7g45
	- 100% CB,GV,NV,HS
- đ/c Hằng
	Đ/c Hiên

	
	C
	
	
	
	Đ/c Hằng

	Ba
22/11
	S
	- Tập thể dục buổi sáng

	- 7g 30
- 8g
	- 100% HS

	Đ/c Hằng 

	
	C
	-  Họp tổ, nộp báo cáo kết quả, biên bản họp về tự ĐG, XL  học tập, bồi dưỡng của cá nhân năm 2022 về BCHCĐ(mẫu 5)
	
	- 5 tổ CM, tổ VP


	Đ/c Hăng

	Tư
23/11
	S
	- Họp HĐ tự đánh giá đơn vị học tập(mẫu 4)
	- 9g15
	- BGH, CTCĐ, TTCM, TPT, TBTTND, TTVP
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ tự ĐG XL đơn vị học tập ngành GD năm 2022-> chuyển VP nộp PGD
- Nộp BB tự ĐG, XL CCVC tháng 11, hoàn thành tự ĐG trên phần mềm.
	
	- đ/c Hằng
	Đ/c Hiên


	Năm
24/11
	S
	- Múa hát TT
- Nộp DSGGV dự thi GVG (có dấu) về PGD
	7g45
	[bookmark: _GoBack]- 100% hs
- đ/c Thúy
	Đ/c Hằng

	
	C
	- ĐG,XL CBVC tháng 11
	
	- BGH
	Đ/c Hằng

	Sáu
25/11
	S
	- Báo cáo số liệu về PGD
	
	- đ/c Hằng
	Đ/c Hiên

	
	C
	- Tham dự bắt thăm ngày thi, thứ tự thi GVG tại PGD&ĐT
- Nộp báo cáo tháng 11
	
- 15g
	- PHT+ GV dự thi

- các bộ phận
	Đ/c Hiên

	Bẩy
26/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	

	Chủ nhật
27/11
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


     
Ghi chú: Vì trong tuần còn rất nhiều CV chỉ đạo đột xuất của cấp trên nên các đ/c thường xuyên cập nhật lịch làm việc tại phòng HĐSP

